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"4 FrankCrum

100 South Missouri Avenue
Clearwater, FL 33756

Instrucciones de integracion para empleadores:

Una vez que su empleado haya completado la parte correspondiente al empleado en el proceso de
integracion, inicie sesion en su cuenta de administrador en: https:/mfc.frankcrum.com/login

1. Vaya al menu de Nuevas
contrataciones/Recontrataciones
(New Hire/Re-Hire)

2.Enla pestaina 1, "Start" (Inicio):
Seleccione al empleado de la lista en la
parte inferior de la pantalla y haga clic
en el icono indicado en la captura de
pantalla para abrir el expediente del
empleado.

*Nota: si un empleado no aparece
en la lista, significa que no ha
completado su parte del proceso
de integracién.*

"4 FrankCrum

Global Employee Search
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!
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Here's your Employer Snaps
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New Hire / Re-Hire

Please il out all the regui
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To begin, please enter:

Or use Employee Import:
Name # DoB ® S5N %
Katie Smith D62/ 1981 XX 5205
Test hart 0140772000 O0C0LE08T
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3. Enla pestana 2, "Personal": Revise la New Hire /Re-Hire
informacioén y haga clic en e i e i Poo s
“Next” ("Siguiente”) una vez L
terminado_ identity Address
Oither
- s K jobiFuyrall 4 Cs
4. En la pestaiia 3, "Job/Payroll" hibin
(Trabajo/Némina): Complete todos . : e [
los campos obligatorios y cualquier il p— - 15 2o
otro campo que su empresa utilice. p— s | concar [
Todos los campos marcados con un i
asterisco rojo* son obligatorios. . Ty B
- H QIIVTATY
Haga clic en “Next” cuando haya —
terminado.
v e
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5. Enla pestaina 4, "Deductions” (Deducciones):

PAYROLL * INSURANCE ¢ BENEFITS « HR

Si tiene deducciones que se pueden
administrar en MFC, apareceran aqui.

Solo agregue una fecha de inicio para
una deduccidn si el empleado tendra una
deduccidn; de lo contrario, deje todos los
campos en blanco.

Si no se necesitan deducciones,
puede omitir este paso haciendo clic
en “Next.”

En la pestaina 5, "Taxes" (Impuestos):
El Formulario federal W-4 completado
y cualquier formulario de impuestos
estatal se pueden descargar para
mantener en sus registros internos si
es necesario, luego haga clic en
“Next.”

En la pestaina 6, "Direct Deposit Accounts™
(Cuentas de depdsito directo): Se
mostrara la informacion de depésito
directo ingresada por el empleado, y

se puede descargar una copia del
Formulario de Depésito Directo
completado para sus registros

internos si es necesario. Haga clic

en “Next.”

100 South Missouri Avenue
Clearwater, FL 33756

New Hire / Re-Hire

Fiease fill cut all thie required fislds. Your work here will only be saved when you finish the process

1 2 Peroesl 3 job/Payrol A Deductions 5 Taies 6 Dweot Deposi Aucounts 7. Forms. & Summuary

® Indic ates Required Field

DEDUCTION CODE START DATE STOP DATE

EMPLOTEE AMOUNT

EMPLOYER AMOUNT
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Federal Income Tax
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FL State Withhelding Tax (Resident)
-
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8. En la pestana 7,

New Hire / Re-Hire

"Forms" (FOI’mUIaI’iOS): Haga CIic en Please fill out allthe required fields. Your work here will only be saved when you finish the process.
el icono de “Start” ("IniciarIQ para 1.5tart 2. Personal 3. JobiPayroll 4 Deductions 5. Tanes 6. Direct Deposit Accounts 7. Forms & Summary
completar la parte del empleador del Company Employment Forms
Formulario D
I-9. Si lo necesita, puede descargar B D e
una Copia del I-g con Ia parte del FC_Aplication_Packet.PDF 03/26/2025 &
emp|ead0. 19.DF 03/26/2025
Previous Next
Lista A: Listas By C:
9' Complete tOdOS IOS Campos 19 Employer Verification infe i * 19 Employer Verification information *
obligatorios de la Seccion 2 del i R
Formulario |_9’ los cuales [issnsiorimmmommaming )  E——
inC|Uyen: List A R o I..lstllan
Dot X List B Documen t
A. Completar la informacion de los eom R —

documentos de la Lista A o de
las Listas By C

1. Seleccione los documentos
apropiados del menu

List C Documant

Piease Selert

Document 2 (if any) +
desplegable
Document 3 (if any) + .
2. Complete todos los campos .
obligatorios .
3. Para mas informacién sobre
los documentos aceptables 2
para el I-9, haga clic en el Emptoye or

enlace azul que aparece en
esta pagina.

B. Primera fecha de empleo

C. Nombre comercial del empleador i I

D. Apellido, nombre y cargo del
representante autorizado

E. Firma del representante
autorizado

F. Fecha de hoy

10. Haga clic en "Submit" ("Enviar”) una vez que haya ingresado toda la informacion.

© 2025 FrankCrum



& ® 100 South Missouri Avenue
Frankcrum Clearwater, FL 33756

PAYROLL * INSURANCE ¢ BENEFITS « HR

11. uUnavez completado, la pagina se =
redirigira a la pestana 7, "Forms" New Hire / Re-Hire
. Please fill out all the re quired Tieldis. Your wark here wi :a.“.i'_.' be saved when you finigh the process.
(FormularIOS)- Puede descargar el 15 2 Pesonal 3 jebPayrel 4 Deductions 5. Taves 6 Divect Dapost Accounss 7. Forms 8. Summary
Formulario I-9 completado para sus
. . C Empl tF
registros. Haga clic en “Next” para i
conti nuar. Name & Uploaded/Edited 3 Actions
FC_Aplication_Packat PDF 0242112025 i
19.PDF 02/21/2025 # E
— -

12. Enla pestaina 8, "Summary" (Resumen): New Hire /Re-Hire
. . iease fill out all the require ields. Your work here wi only be saved when you Tinish the process.
Esta es una pagina de resumen.

Revise la informacién del empleo o 2 et 3P & et 5 Toes & Drc Beesk s 7. s & Summary
para verificar su exaCtitUd y haga f:l;‘::::"n?:imeﬁlea;e review the information below. By submitting this information te FrankCrum you are B
clic en “Finish” ("Finalizar”) en la digialy signing the agplicaion form.

parte inferior de la pagina. s

e

Previous Finish

Cancel New Hire Process
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